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(B)

FOTOCOPIA DEL TITULO UNIVERSITARIO Y CERTIFICACION DE LA
UNIVERSIDAD

Documentacion a presentar:

1. Fotocopia del Titulo Universitario oficial de educacién superior.
2. Certificacion de la universidad donde cursé los estudios, en la que

conste que éstos permiten el acceso a estudios de posgrado en el pais
expedidor (modelo de certificado).

Requisitos de la documentacion:

e Sera oficial y estara expedida por las autoridades competentes en el pais de
que se trate.

e Legalizada:
> En el caso de documentos expedidos en el extranjero (todos los paises
que no pertenezcan a los Estados miembros de la UE o del Espacio
Econdmico Europeo), se presentaran legalizados por via diplomatica o,
en su caso, mediante la apostilla del Convenio de La Haya.

e Traducida:
> Para los documentos expedidos en un idioma distinto del castellano
debe aportarse la correspondiente traduccién oficial.

Sobre la legalizacién de los documentos expedidos en el extranjero

Los documentos deberan estar legalizados. La legalizacion es un acto
administrativo por el que se otorga validez a un documento publico
extranjero, comprobando la autenticidad de la firma puesta en un
documento y la calidad en que la autoridad firmante del documento ha
actuado.


http://fundacion.unirioja.es/uploads/userfiles/files/Postgrados/Modelo_certificado_estudios_extranjeros.pdf
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Documentos expedidos en el extranjero que quieran hacerse valer en estos
procedimientos deberan estar debidamente legalizados con arreglo a las
siguientes condiciones:

Documentos expedidos en paises que han suscrito el Convenio de la
Haya i@ de 5 de octubre de 1961: es suficiente con la legalizacién Unica
0 "apostilla” extendida por las Autoridades competentes del pais.

Ademas de los paises del Espacio Econémico Europeo, son los siguientes:
Andorra, Antigua y Barbuda, Argentina, Armenia, Australia, Azervaiyan,
Bahamas, Barbados, Belize, Belarus, Bosnia-Herzegovina, Botswana, Brunei-
Darussalan, Bulgaria, Cabo Verde, Islas Cook, Corea, Colombia, Croacia,
Dominica, Ecuador, El Salvador, Estados Unidos de América, Federacién de
Rusia, Fidji, Georgia, Granada, Honduras, Hong Kong, Hungria, India, Israel,
Japoén, Kazajstan, Kirguistan, Lesotho, Liberia, Macao, Macedonia, Malawi,
Islas Marshall, Isla Mauricio, Moldavia, Mobnaco, Mongolia, México,
Montenegro, Namibia, Nicaragua, Isla Niue, Nueva Zelanda, Panama, Perd,
Puerto Rico, Republica Dominicana, Samoa, San Cristébal y Nieves, San
Marino, San Vicente y Las Granadinas, Santa Lucia, Santo Tomé y Principe,
Serbia , Islas Seychelles, Suiza, Sudéfrica, Surinam, Swazilandia, Tonga,
Trinidad y Tobago, Turquia, Ucrania, Vanuata, Venezuela.

Extensiones: Paises Bajos (Antillas Holandesas, Aruba); Reino Unido (Anguila,
Jersey, Bailia de Guernesey, Isla de Man, Bermuda, Territorio Antartico
Britanico, Islas Caiman, Islas Falkland, Gibraltar, Montserrat, Santa Elena, Islas
Turks y Caicos, Islas Virgenes).

Documentos expedidos en paises que han suscrito el Convenio
Andrés Bello: (Art. 2°. Apdo. 6. Resolucion 006/98, aprobada por la XIX
Reunion de Ministros de Educacién del Convenio Andrés Bello): deberan
ser legalizados por via diplomética. (Cuando el pais sea también
firmante del Convenio de La Haya, se podra utilizar el procedimiento
establecido por éste, mas sencillo). Deberan presentarse en:

o Ministerio de Educacion del pais de origen para titulos y
certificados de estudios y en el Ministerio correspondiente para
certificados de nacimiento y nacionalidad.

o Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron
dichos documentos.

o Representacion diplomética o consular de Espafia en dicho pais.
Bolivia, Colombia, Cuba, Chile, Ecuador, Espafia, Panama,
Paraguay, Peru y Venezuela


http://www.hcch.net/index_es.php?act=conventions.authorities&cid=41
http://www.convenioandresbello.org/paises.php
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o« Documentos expedidos en el resto de los paises: deberan
legalizarse por via diplomatica. Para ello, deberan ser presentados en:

o Ministerio de Educacion del pais de origen para titulos y
certificados de estudios y en el Ministerio correspondiente para
certificados de nacimiento y nacionalidad.

o Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron
dichos documentos.

o Representacion diplomatica o consular de Espafa en dicho pais

e Los documentos expedidos por Autoridades diplométicas o
consulares de otros paises en Espafa deben legalizarse en el
Ministerio Espafiol de Asuntos Exteriores y de Cooperacion.

Enlace a legalizacion, traduccion y compulsa de documentos expedidos en
el extranjero en la web del Ministerio de Educacion

Traduccién oficial de documentos:

Todos los documentos que estén emitidos en una lengua extranjera, deberan
ser traducidos al castellano (articulo 36.1 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun).

Una vez legalizados, los documentos se acompafiaran, en su caso, de su
correspondiente traduccion, que podra hacerse:

a) Por Traductor jurado, debidamente autorizado o inscrito en Espafia.

b) Por cualquier representacion diplomatica o consular del Estado
Espafol en el extranjero.

c) Por la representacion diploméatica o consular en Espafia del pais en
el que es ciudadano el solicitante o, en su caso, del de procedencia
del documento.

d) Por la oficina correspondiente del Ministerio espafiol de Asuntos
Exteriores.


http://www.mecd.gob.es/educacion-mecd/areas-educacion/universidades/educacion-superior-universitaria/titulos/homologacion-titulos/homologacion-titulos-universitarios/requisitos.html#legalizacion
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/ServiciosAlCiudadano/Paginas/Traductoresas---Int%C3%A9rpretes-Juradosas.aspx
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Nota importante:

e Los sellos de legalizacion, que se incluyan en la fotocopia del
titulo deberan ser originales.

¢ El documento emitido por el traductor oficial debera ser original.

e Si el/la alumno/a no quiere desprenderse de estos documentos
(con sello original de legalizacion y/o traduccién oficial), debera
fotocopiar los mismos (una vez legalizados y/o traducidos) y en
esta fotocopia se incluird un Sello de Compulsa Original*.

0 Requisitos del Sello de Compulsa*:

El documento, sera fotocopiado por el anverso y reverso y estara compulsado, por ambas
caras, por una de las siguientes vias:

e Administracion publica espafiola (Administracion del Estado, Comunidades
Auténomas, Ayuntamientos, Universidades publicas, ....) *

® Notario espafiol.
® Representacion diploméatica u oficina consular de Espafia en el extranjero.
* El sello o acreditaciéon de compulsa expresard en castellano, que se trata de una

copia del original, la fecha en que se practicé asi como la identificacién del 6rgano
y de la persona que expiden la copia compulsada. El sello de compulsa incluido

en la fotocopia debe ser siempre original.

Aquellas personas que deseen personarse en la Universidad de la Rioja, para
realizar la compulsa, deberan hacerlo en la Oficina del Estudiante (Edificio
Quintiliano, C/ La Cigtiefia 60) o en el Registro de la Universidad (Edificio Rectorado,
Avda. de la Paz, 93) indicando el titulo del estudio propio en el que van a
matricularse.

Para realizar esta gestion, indiferentemente del medio utilizado, es imprescindible
que ademas de la fotocopia, el interesado adjunte el documento original.

e No seran validas las fotocopias presentadas que no reunan los
requisitos indicados.

e Es imprescindible enviar esta documentacion por correo postal.





